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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Дипломный проект (дипломная работа) является квалификационной работой, представляющей собой законченную самостоятельную исследовательскую, производственно-технологическую разработку слушателя-дипломника, завершившего освоение содержания образовательной программы переподготовки руководящих работников и специалистов, имеющих высшее образование, позволяющей определить теоретическую и практическую готовность выпускника к выполнению социально-профессиональных задач по специальности переподготовки.
2. Темы дипломных проектов (дипломных работ) определяются выпускающей кафедрой с учетом специальности переподготовки. Тематика дипломных проектов (дипломных работ) должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, техники и культуры, учитывать конкретные задачи в данной области переподготовки руководящих работников и специалистов. Перечень тем по дипломным работам (дипломным проектам) обновляется выпускающей кафедрой по мере необходимости, но не реже одного раза в два года и доводится до слушателей в порядке, установленном настоящим Положением.
3. Перечень тем дипломных проектов (дипломных работ) доводится до сведения слушателей не позднее этапа обучения, предшествующего периоду дипломного проектирования. Слушателям предоставляется право выбора темы дипломной работы (дипломного проекта). Слушатель может предложить свою тему с обязательным письменным заявлением, в котором обосновывается целесообразность проведения исследовательской работы по указанной теме. 
Определившись с темой, слушатель не позднее недели до начала периода дипломного проектирования, определенного графиком образовательного процесса специальности переподготовки, подает заявление на имя заведующего кафедрой для согласования темы дипломной работы (дипломного проекта). Образец заявления приведен в приложении А. 
4. Темы, научные руководители, рецензенты дипломных проектов (дипломных работ) утверждаются приказом ректора университета. 

 В случае необходимости изменения или уточнения темы дипломного проекта (дипломной работы), директором института представляется ходатайство о внесении соответствующих изменений в приказ ректора. 
5. Дипломный проект (дипломная работа) выполняется слушателем в течение времени, отведенного для этого учебным планом переподготовки и графиком образовательного процесса по специальности переподготовки.
6. Для повышения эффективности образовательного процесса и качества подготовки выпускников, дипломные работы проходят проверку на наличие текстовых заимствований из общедоступных источников в учебных, научно-методических и научных работах обучающихся и работников БарГУ через ПС «Антиплагиат». Итогом прохождения проверки через ПС «Антиплагиат» является справка (краткий отчет) с подписями слушателя и руководителя дипломной работы, включающая в себя численные данные, полученные в ходе автоматизированной проверки, характеристику содержания текстовых блоков, отмеченных ПС «Антиплагиат» как заимствования, общий вывод по результатам проверки (оригинальность, заимствования, цитирования, самоцитирования). 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ДИПЛОМНЫМ ПРОЕКТОМ (ДИПЛОМНОЙ РАБОТОЙ)

7. Руководителями дипломных проектов (дипломных работ) могут быть назначены лица из числа профессорско-преподавательского состава учреждений высшего образования, а также научные сотрудники и высококвалифицированные (в соответствии с назначением и содержанием специальности переподготовки) специалисты-практики учреждений образования и других организаций.
8. В соответствии с темой дипломного проекта (дипломной работы) руководитель выдает слушателю задание на дипломный проект (дипломную работу), с указанием срока представления готового дипломного проекта (дипломной работы), которое утверждается заведующим кафедрой. Образец оформления задания приведен в приложении В. 

9. Руководитель дипломного проекта (дипломной работы) также:

–
оказывает слушателю помощь в разработке календарного графика на весь период выполнения дипломного проекта (дипломной работы);

–
рекомендует слушателю необходимую основную литературу, справочные и архивные материалы, типовые проекты и другие источники по теме;

–
проводит в соответствии с планом-графиком консультации;

–
контролирует ход выполнения дипломного проекта (дипломной работы) до момента защиты;

–
составляет отзыв на дипломную работу (дипломный проект) с выводами о возможности допуска его (ее) к защите.
3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ)

10. Дипломный проект (дипломная работа) выполняется слушателем на основе глубокого изучения литературы по теме (учебников, учебных пособий, монографий, периодической литературы, журналов на иностранных языках, нормативных правовых актов).

11. В дипломном проекте (дипломной работе), в соответствии с выданным заданием, должны быть освещены вопросы темы, включая критический анализ литературных данных и проведение самостоятельных теоретических и (или) экспериментальных исследований изучаемого вопроса или разрабатываемого объекта, вопросы технологии, стандартизации и т.п., свойственные особенностям специальности.

12. Структура дипломного проекта (дипломной работы) определяется действующими нормативными правовыми актами Министерства образования Республики Беларусь и настоящим Положением и должна включать расчетно-пояснительную записку и графическую часть (чертежи, графики, схемы, диаграммы, таблицы, рисунки и другой иллюстративный материал), наглядно представляющую выполненную работу и полученные результаты. 

Графическая часть по решению выпускающей кафедры может быть представлена на защите дипломного проекта (дипломной работы) в виде электронной презентации. Наличие электронной презентации не исключает необходимость представления графической части на бумажном носителе, которая должна быть включена в расчетно-пояснительную записку.

Расчетно-пояснительная записка включает:

–
титульный лист;

–
задание на дипломный проект (дипломную работу);

–
реферат;
–
оглавление;

–
перечень условных обозначений, символов и терминов (если в этом есть необходимость);

–
введение;
–
главы, разделы, содержащие обзор литературных источников по теме, описание используемых методов и (или) методик, собственных теоретических и экспериментальных исследований, результаты расчетов и другие сведения, определенные заданием;

–
экономическое обоснование принятого решения;
–
графический материал в соответствии с заданием на дипломный проект (дипломную работу) (в случае электронной презентации);

–
комплект программных и иных документов;

–
заключение;

–
приложения (при необходимости);

–
иные части.

12.1 Титульный лист дипломного проекта (дипломной работы) оформляется в соответствии с образцом оформления титульного листа дипломного проекта (дипломной работы), (приложение Б).

12.2 Задание на дипломный проект (дипломную работу) (приложение В)
12.3 В реферате (приложение Г) указываются: 

сведения об объеме (общее количество страниц дипломного проекта (дипломной работы) без списка использованных источников и приложения, количество иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений); 
перечень ключевых слов (от 5 до 15), которые в наибольшей степени характеризуют содержание дипломного проекта (дипломной работы) приводятся в именительном падеже и оформляются прописными буквами, в строчку, через запятую. 
12.4 Оглавление включает в себя названия структурных частей дипломного проекта (дипломной работы), названия всех глав, разделов и подразделов с указанием номеров страниц, на которых помещается начало материала соответствующих частей дипломного проекта (дипломной работы) и должно соответствовать образцу оформления оглавления (приложение Д).
12.5 Во введении (объем — две-три страницы) раскрывается актуальность и новизна темы, ее научная и практическая значимость, основные направления исследования, формулируются цели и задачи исследования, указываются предмет и объект исследования, а также характеризуются источники и материалы, использованные в процессе исследования.

Актуальность темы дипломного проекта (дипломной работы) обосновывается с учетом потребностей общества в решении данной проблемы, состояния и тенденций развития исследуемой проблемы в науке, а также вопросов практики.

Далее кратко в обобщенном виде раскрываются основные подходы к изучаемой проблеме в научной литературе, указываются отечественные и зарубежные исследователи, которые занимались и занимаются разработкой данной проблемы. Уточняется степень разработанности проблемы (что в ней разработано полно, что — неполно, что — вообще не разработано).

Учитывая степень разработанности проблемы, слушатель делает вывод о необходимости проведения исследования для развития (обогащения, углубления и уточнения) теории и практики. Исходя из этого, им формируются тема, цель и задачи исследования, его объект и предмет.

Цель исследования формулируется слушателем кратко и предельно точно, выражая сущность планируемого исследования по данной проблеме. Не рекомендуется формулировать цель как "Исследование...", "Изучение...", так как эти слова указывают на процесс достижения цели, а не на саму цель.

Задачи исследования развивают и конкретизируют цель исследования. Количество выдвигаемых задач может колебаться от двух до четырех.

Объект исследования — это та часть реального мира, которая подлежит изучению, исследованию и(или) преобразованию слушателем. В качестве объекта исследования выступает какая-то совокупность связей и отношений, свойств, существующая объективно в теории и практике. 

Предмет исследования более конкретен, чем объект (в одном объекте можно выделить несколько предметов исследования). Предмет исследования — это функционирование сферы деятельности объекта, его структурные элементы, особенности, тенденции развития. 
Цели и задачи исследования определяют границы предмета исследования, конкретно сформулированного слушателем.

Методологическая основа исследования должна отражать современные концепции, положенные в основу подхода к исследуемой проблеме. Они должны быть органически связаны с темой исследования.

Методы исследования. На теоретическом уровне могут применяться следующие методы: анализ литературы, обобщение, сравнение, моделирование; эксперимент (лабораторный или естественный, констатирующий и (или) формирующий), беседа, анализ продуктов деятельности и др., статистическая (математическая) обработка экспериментальных данных. Более подробное описание методов дается в соответствующих главах дипломного проекта (дипломной работы).

12.6 Основную часть расчетно-пояснительной записки дипломного проекта (дипломной работы) следует делить на главы. Главы могут включать в себя разделы, подразделы и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Каждый подпункт должен содержать законченную информацию.

Первая глава носит теоретический характер. В ней на основе изучения и анализа литературных источников раскрывается сущность исследуемого явления, его структура, рассматриваются различные подходы к решению поставленной проблемы, дается их оценка. Здесь же выделяются и раскрываются критерии и показатели изменений, происходящих в исследуемом явлении. Путем критической оценки и сопоставления мнений различных авторов, характеризуются теоретические основы исследования вопросов темы, основные проблемы, степень их разработки. Высказывается собственная точка зрения автора, которая может совпадать или не совпадать со взглядами ученых на эту проблему, или быть отличной от них. 
Вторая глава должна носить практико-ориентированный характер. Содержание второй части работы должно основываться на реальном фактическом материале и логически развивать линии исследования, намеченные в первой главе. Информационный материал может отображаться в виде таблиц, графических схем, диаграмм и т.д. 

Третья глава носит проектный характер. В этой части работы автор на основании теоретических исследований, анализа фактического материала излагает сущность собственных предложений по решению поставленных в исследовании задач. Все предложения и рекомендации должны носить конкретный характер и быть доведены до уровня, обеспечивающего их практическое применение. Автор должен отразить научность, новизну и значимость полученных результатов, показать отличие полученных результатов от уже известных, описать степень новизны, объективно оценить личный вклад в разработку исследуемой проблемы. Третья глава дипломного проекта для специальности 1-40 01 71 «Программное обеспечение информационных систем» должна содержать графическую часть.

Также необходимо показать степень готовности к использованию, масштабы возможного применения результатов дипломного проекта (дипломной работы), конкретные пути их реализации. 
В основном тексте следует применять научно-технические термины, обозначения и определения, установленные действующими стандартами, а при их отсутствии — принятые в научно-технической литературе. Запрещается применять иностранные термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке. 

12.7 В заключении (объем — не более трех страниц) подводятся итоги работы, делаются выводы, разрабатываются рекомендации по конкретному использованию результатов дипломного проекта. Следует обосновать возможность реализации предложений, указать практические задачи, которые могут быть решены с помощью полученных результатов.

Заключение должно быть кратким, обстоятельным и соответствовать поставленным целям и задачам.

12.8 Список использованных источников оформляется в соответствии с требованиями Инструкции по оформлению диссертаций, авторефератов и публикаций по теме диссертации, утвержденной постановлением Президиума Государственной Высшей Аттестационной Комиссии (ВАК) Республики Беларусь.
12.9 Приложения включают в себя вспомогательный материал (таблицы, иллюстрации вспомогательного характера, методики, инструкции, заполненные формы отчетности и т.п.
13. Объем дипломной работы (дипломного проекта) должен составлять от 50 до 60 машинописных листов. 

3. ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА (ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ)

14. Дипломный проект (дипломная работа) может быть выполнен на русском или белорусском языках.

15. Проект (работа) выполняется с применением печатающих устройств ЭВМ на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). 

16. При компьютерном наборе текста следует использовать текстовый редактор Microsoft Word со следующими параметрами: шрифт — Times New Roman, 14 пунктов; выравнивание текста — по ширине; междустрочный интервал — 18 пунктов; отступ для первой строки абзаца — 1,25 мм (пять пробелов); поля: левое — 30 мм, правое — 8 мм, верхнее и нижнее — 20 мм. Это составляет 1800 знаков на странице, включая пробелы, знаки препинания, т. е. 60—64 знака в строке, 28—30 строк на странице.

17. Текст основной части дипломного проекта (дипломной работы) делят на главы, разделы, подразделы, пункты.
18. Заголовки структурных частей дипломной работы (дипломного проекта) «РЕФЕРАТ», «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» печатают прописными буквами в середине строк, используя полужирный шрифт на один-два пункта больше, чем шрифт основного текста. Так же печатают заголовки глав.
19. Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом на один-два пункта больше, чем шрифт основного текста.

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом основного текста.
20. Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом основного текста в подбор к тексту.

В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). В конце заголовка пункта ставят точку.

Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно составлять два-три межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в полтора-два межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.
21. Каждую структурную часть дипломного проекта (дипломной работы) следует начинать с нового листа.

22.  Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей дипломного проекта (дипломной работы) является титульный лист. На титульном листе номер страницы не ставят. Далее идут лист задания, реферат. На листе задания, реферате номер страницы не ставится, в общую нумерацию страниц не включаются. На последующих листах (оглавление — стр.2, перечень условных обозначений — стр. 3, введение — стр. 4…), включая приложения, номер проставляют в центре нижней части листа без точки в конце. 
Рецензия, отзыв, справка о проверке в ПС «Антиплагиат» (для дипломных работ) не включаются в общую нумерацию страниц, не брошюруются, а предоставляются вложенными в конверт формата А5 (карманом к месту брошюровки), располагаемый на оборотной стороне лицевой обложки дипломного проекта (дипломной работы).   
23. Нумерация глав, разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака «№».
24. Заголовки структурных частей дипломного проекта (работы) «РЕФЕРАТ», «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» не имеют номеров. 
25. Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, например, «2.3» (третий раздел второй главы).
Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разделенных точками, например, «1.3.2» (второй подраздел третьего раздела первой главы).
Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, пункта, разделенных точками, например, «4.1.3.2» (второй пункт третьего подраздела первого раздела четвертой главы). Номера пунктов выделяют полужирным шрифтом.

26. Заголовок главы печатают с новой строки, следующей за номером главы. Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров через пробел. Пункт может не иметь заголовка.

В конце нумерации глав, разделов, подразделов, пунктов, а также их заголовков точку не ставят.
27. В тексте обязательно делаются ссылки на авторов и источники, из которых взяты цитаты, таблицы, схемы и т.д. и результаты тех или иных исследований. Ссылки в тексте на тот или иной источник осуществляются путем приведения номера по списку использованных источников. Номер заключается в квадратные скобки, причем первая цифра соответствует номеру материала в списке использованных источников, а вторая (через запятую) – номеру страницы, с которой взята цитата. Различные источники отделяются друг от друга точкой с запятой.

Примеры оформления библиографических ссылок:

1) А.Н.Леонтьев отмечал: "Предпосылкой всякой деятельности является та или иная потребность" [18, с.303].

2) Критический анализ теории "проб и ошибок" был дан К.Коффкой, одним из представителей гештальтпсихологии, работавшим в области обучения и психического развития ребенка [15].

3) В исследованиях ряда авторов [9; 12; 26; 34] установлено, что...

28. Иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, схемы, диаграммы, графики, карты и др.) и таблицы служат для наглядного представления в дипломном проекте (дипломной работе) характеристик объектов исследования, полученных теоретических и (или) экспериментальных данных и выявленных закономерностей. Не допускается одни и те же результаты представлять в виде иллюстрации и таблицы.

29. Иллюстрации и таблицы следует располагать в дипломном проекте (дипломной работе) непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота дипломного проекта (дипломной работы) или с поворотом по часовой стрелке. Листы, полностью заполненные иллюстрациями или таблицами, включают в общую нумерацию страниц. Если размеры иллюстраций и таблиц больше формата А4, их размещают на листе формата A3, такой лист учитывают, как одну страницу.

Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте дипломного проекта (дипломной работы). Слова «рисунок», «таблица» в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают.

Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой. Например, «рисунок 1.2» (второй рисунок первой главы), «таблица 2.5» (пятая таблица второй главы). Если в дипломном проекте (дипломной работе) приведено лишь по одной иллюстрации (таблице), то их нумеруют последовательно в пределах работы в целом, например, «рисунок 1», «таблица 3».
30.Формулы и уравнения в дипломном проекте (дипломной работе) (если их более одной) нумеруют в пределах главы и располагают по центру. Номер формулы (уравнения) состоит из номера главы и порядкового номера формулы (уравнения) в главе, разделенных точкой. Номера формул (уравнений) пишут в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы (уравнения), например, "(3.1)" — первая формула третьей главы:
E=mc2


                 (3.1)
Если требуется расшифровка формулы, то после нее ставится запятая, а на следующей строчке без абзаца, после слова «где» пишется расшифровка элементов формулы:

где Ун — уплаченные налоги и отчисления в бюджет; 

       Вн — выручка предприятия (с учётом всех налогов).
31. Цифровой материал дипломного проекта (дипломной работы) оформляют в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица», ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком тире. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. Под таблицей указывается примечание не жирным шрифтом на 1 п. меньше названия по центру. Например:
Таблица 2.5 — Площадь заболоченных и болотных земель Беларуси
	Головка
	Географические провинции Беларуси
	Площадь (тыс. га) со слоем торфа
	Заголовки граф

	
	
	менее 30 см
	более 30 см
	Подзаголовки граф

	
	Северная
	37,5
	21,3
	

	
	Центральная
	19,2
	2,65
	Строки
(горизонтальные
ряды)

	
	Южная
	42,5
	38,2
	

	
	Боковик (графа для заголовков)
	Графы (колонки)
	


Примечание – Источник: [2, с.17] или

Примечание – Источник: собственная разработка на основе [2, с.17]

При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими правилами:

–
основной шрифт таблицы — на один-два пункта меньше, чем в тексте работы;
–
не следует включать в таблицу графу «Номер по порядку». При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в боковике таблицы непосредственно перед их наименованием;

–
таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают один раз над первой частью, слева над другими частями пишут «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием ее номера;

–
таблицу с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, отделяя их друг от друга двойной линией и повторяя в каждой части головку таблицы. При большом размере головки допускается не повторять ее во второй и последующих частях, заменяя ее соответствующими номерами граф. При этом графы нумеруют арабскими цифрами;

–
если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то его заменяют словами «То же» при первом повторении, а далее — кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических, физических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк;

–
заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф — со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют самостоятельное значение. Допускается нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо давать ссылки на них по тексту работы;

–
заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается располагать заголовки граф параллельно графам таблицы.

–
головка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы. Слева, справа и снизу таблица также ограничивается линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы, могут не проводиться, если это не затрудняет ее чтение;

–
не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями;

–
в случае прерывания таблицы и переноса ее части на следующую страницу в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, не проводится.

32. Раздел «Приложения» оформляют после списка использованных источников либо в виде отдельной части (книги). Располагают приложения в порядке появления ссылок на них в тексте дипломного проекта (дипломной работы). Не допускается включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте дипломного проекта (дипломной работы).
Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который печатается с прописной буквы по центру строки.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, 3, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б», «ПРИЛОЖЕНИЕ В». Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

При оформлении приложений отдельной частью (книгой) на титульном листе под названием дипломного проекта (дипломной работы) печатают прописными буквами слово «ПРИЛОЖЕНИЯ».

33. Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы и подразделы, которые нумеруются в пределах каждого приложения, при этом перед номером раздела (подраздела) ставится буква, соответствующая обозначению приложения (например, «А1.2» — второй подраздел первого раздела приложения А). Так же нумеруются в приложении иллюстрации, таблицы, формулы и уравнения.
34. Дипломные проекты по техническим специальностям оформляются в соответствии с требованиями стандарта ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам и СТБ 1.5-96.
35. Дипломный проект (дипломная работа) должен быть подписан автором на последнем листе работы.
36. Дипломный проект, кроме отзыва руководителя и рецензии на дипломный проект, должен быть сброшюрован с помощью пластиковой пружины. Отзыв руководителя и рецензия предоставляются вложенными в конверт формата А5 (карманом к месту брошюровки), располагаемый на оборотной стороне лицевой обложки дипломного проекта.
37. Дипломная работа, кроме отзыва руководителя, справки о проверке в ПС «Антиплагиат» и рецензии на дипломную работу, должна быть сброшюрована с помощью пластиковой пружины. Отзыв руководителя, справка о проверке в ПС «Антиплагиат» и рецензия предоставляются вложенными в конверт формата А5 (карманом к месту брошюровки), располагаемый на оборотной стороне лицевой обложки дипломной работы. 
Схемы, формулы, рисунки, таблицы выполняются чёрными чернилами (если работа отпечатана). Опечатки и неточности, обнаруженные при оформлении работы, также могут аккуратно исправляться чёрными чернилами.
4 ПОРЯДОК РЕЦЕНЗИРОВАНИЯ И ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНЫХ ПРОЕКТОВ (ДИПЛОМНЫХ РАБОТ)
38. Порядок защиты дипломного проекта (дипломной работы) определяется нормативными правовыми актами Министерства образования Республики Беларусь и настоящим Положением. 
39. За принятые в дипломном проекте (дипломной работе) решения, правильность всех данных и сделанные выводы отвечает слушатель — автор дипломного проекта (дипломной работы).

40. Законченный дипломный проект (дипломная работа), подписанный слушателем, представляется руководителю, который составляет на него (нее) отзыв. Образец отзыва приведен в приложении Е.
41. Не позднее, чем за две недели до защиты дипломного проекта (дипломной работы), на заседании рабочей комиссии проводится предварительная защита дипломного проекта (дипломной работы). В комиссию могут включаться: руководитель дипломного проекта (дипломной работы); директор Института, заведующий выпускающей кафедрой; методист, курирующий группу. Комиссия утверждается распоряжением директора Института. 

Допуск слушателя к защите фиксируется подписью заведующего кафедрой на титульном листе дипломного проекта (дипломной работы). При отрицательном заключении слушатель не допускается к защите дипломного проекта (дипломной работы).

42. Дипломный проект (дипломная работа), допущенный выпускающей кафедрой к защите, регистрируется в журнале учета рецензированных дипломных проектов (дипломных работ) и направляется на рецензию не позднее, чем за 10 дней до защиты. 

Рецензенты дипломного проекта (дипломной работы) назначаются приказом ректора университета из числа профессорско-преподавательского состава БарГУ, специалистов производства и научных учреждений, педагогического состава других УВО. Образец рецензии приведен в приложении Ж.
Рецензент имеет право потребовать у слушателя — автора дипломного проекта (дипломной работы) дополнительные материалы, касающиеся существа проделанной работы. Слушатель должен быть ознакомлен с рецензией до защиты дипломного проекта (дипломной работы) в Государственной экзаменационной комиссии.
43. Готовясь к защите, слушатель-дипломник составляет тезисы выступления, в которых должны быть отражены: актуальность темы исследования; теоретические и методические положения, на которых базируется дипломный проект (дипломная работа); результаты проведенного анализа изучаемого явления; полученные выводы и конкретные предложения по решению проблемы. Особое внимание должно быть сосредоточено на собственных разработках (личном вкладе исследователя), теоретической и практической значимости выполненной работы. 
Подготовка к защите включает в себя также оформление наглядных пособий, мультимедийных презентаций, призванных усилить доказательность выводов и рекомендаций. На этом этапе слушатель продумывает ответы на замечания рецензента.

44. Защита дипломного проекта (дипломной работы) проходит на заседании Государственной экзаменационной комиссии. 
45. Перед защитой секретарь Государственной экзаменационной комиссии передает в Государственную экзаменационную комиссию следующие документы:

–
приказ ректора университета о допуске слушателей к защите дипломного проекта (дипломной работы);

–
сводную ведомость успеваемости слушателей с указанием полученных ими за весь период получения образования отметок по изученным учебным дисциплинам, курсовым проектам (курсовым работам), стажировке;

–
дипломный проект (дипломную работу);

–
отзыв руководителя дипломного проекта (дипломной работы);

–
рецензию на дипломный проект (дипломную работу).

46. После выступления слушателя, которое не должно превышать 10—15 минут, оглашения отзыва руководителя дипломного проекта (дипломной работы) и рецензии, дипломник отвечает на заданные вопросы членов Государственной экзаменационной комиссии.
47. По окончании защиты дипломных проектов (дипломных работ), Государственная экзаменационная комиссия в ходе закрытого заседания обсуждает ее результаты, оценивает их и принимает решение о присвоении слушателю соответствующей квалификации, и выдаче диплома о переподготовке на уровне высшего образования.
48. После защиты, дипломные проекты (дипломные работы) сдаются методистом, курирующим группу, по описи в архив БарГУ, где они хранятся в течение трех лет. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 
Форма заявления на закрепление темы дипломного проекта (дипломной работы)
УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
«БАРАНОВИЧСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ИНСТИТУТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ

	Заведующему кафедрой ____________________                                                                                                                                                                                                                                                                       (название кафедры)

________________________________________________________

________________________________________________________

          (фамилия, инициалы, ученое звание, ученая степень)

______________________________________

слушателя _________________________________                 (фамилия, имя, отчество)

группы ​​​​​​​​​​​​​____________________________________
              (шифр группы, название специальности, сроки обучения)

_______________________________________________________
_________________________________________

	


ЗАЯВЛЕНИЕ
__________ № _______
     (дата)

Прошу утвердить тему дипломного проекта (дипломной работы)




























































 и назначить научного руководителя.

__________________________ (ФИО)

                  (подпись слушателя)
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Форма титульного листа дипломного проекта (дипломной работы)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«БАРАНОВИЧСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ИНСТИТУТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ

Кафедра __________________________

__________________________________
	ДОПУЩЕН (А) К ЗАЩИТЕ
Заведующий кафедрой
______________   ____________

(подпись)                 (инициалы, фамилия)

«____» ____________________ 20___ г.


ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ (ДИПЛОМНАЯ РАБОТА)
Тема: _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Специальность переподготовки _______________________________________  

__________________________________________________________________

Слушатель-дипломник: 
группа __________, ____________________ формы получения образования

                    (шифр)         (заочной, дистанционной)
__________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

 ________________ «____»________________ 20_____г.

       (подпись,                                                           дата) 
Руководитель дипломного проекта (работы):

___________________________________

(инициалы, фамилия; ученое звание

___________________________________

ученая степень, должность)
Барановичи, 20 __
ПРИЛОЖЕНИЕ В

Форма задания и календарного графика на дипломный проект (дипломную работу)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«БАРАНОВИЧСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ИНСТИТУТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ

Кафедра __________________________

__________________________________
	УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

______________   ____________

(подпись)                 (инициалы, фамилия)

«____» ____________________ 20___ г.


ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ (ДИПЛОМНУЮ РАБОТУ)
Слушателю ________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Тема проекта (работы) _______________________________________________________ 

                               (утвержден (а) приказом по университету от «___» __________ 20__ г.)
Срок сдачи законченного проекта (работы) ______________________________________________
Исходные данные к проекту (работе) ____________________________________________

Содержание основной части проекта (работы) (перечень подлежащих разработке вопросов) ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Перечень графического материала (практических материалов), которые будут разработаны в дипломном проекте (дипломной работе):

____________________________________________________________________________


Календарный график работы над дипломной работой (проектом) на весь период 

выполнения (проектирования) с указанием сроков выполнения отдельных
этапов ______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата выдачи задания «____» ____________ 20___ г.

Руководитель ________________ ______________________________________________

                                          (подпись)             (инициалы, фамилия, ученая степень, ученое звание, должность)

Задание принял к исполнению___________  ________________________________

                                                                     (подпись)              (инициалы, фамилия слушателя)
«___» ____________ 20__ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Образец реферата к дипломному проекту (дипломной работе)

РЕФЕРАТ
Дипломный проект (дипломная работа): 50 с., 3 рис., 4 табл., 21 источник, 3 прил.

КАЧЕСТВО, УПРАВЛЕНИЕ КАЧЕСТВОМ, СТАНДАРТЫ ИСО 9000, ЗАТРАТЫ НА КАЧЕСТВО, КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА.

Объектом и предметом исследования является ....

Цель дипломного проекта (дипломной работы)....

При выполнении дипломного проекта (дипломной работы) использованы методы ....

В процессе работы проведены следующие исследования и разработки ....

Элементами научной новизны полученных результатов являются ....

Областью возможного практического применения являются ...

В ходе дипломного проекта (дипломной работы) прошли апробацию такие предложения, как …. 

Результатами внедрения явились …..
Автор подтверждает, что приведенный в дипломном проекте (дипломной работе) расчетно-аналитический материал правильно и объективно отражает состояние исследуемого процесса (разрабатываемого объекта),  все заимствованные из литературных и других источников теоретические, методологические и методические положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов.
(подпись слушателя)
ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Образец оформления оглавления

ОГЛАВЛЕНИЕ

	Введение
	4

	1. Название главы
	6

	1.1 Название раздела
	6

	1.1.1 Название подраздела
	6

	1.1.2 Название подраздела
	8

	2. Название главы
	22

	2.1 Название раздела
	29

	2.2 Название раздела
	36

	2.3 Название раздела
	48

	Заключение
	52

	Список использованных источников
	56

	Приложение А. (название приложения)
	59

	Приложение Б. (название приложения)
	60

	Приложение В. (название приложения)
	61


ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Форма отзыва на дипломный проект (дипломную работу)
ОТЗЫВ

на дипломный проект (дипломную работу)

Слушателя _______________________________________________________

 (Ф.И.О.) _______________________________________________________________________

 (специальность переподготовки)

Группа _________________

Тема дипломного проекта (дипломной работы) _____________________________________ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Актуальность темы ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Степень решения поставленной задачи ____________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Степень самостоятельности и инициативности слушателя ____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________Умение слушателя пользоваться специальной литературой ___________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________Способность слушателя к инженерной, проектной, экономической, исследовательской работе _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Возможность использования полученных результатов на практике ____________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Другие характеристики _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Возможность присвоения слушателю соответствующей квалификации ________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Руководитель дипломного проекта (дипломной работы) _____________________________

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность, кафедра)

«____» ___________ 20 ___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж

Форма рецензии на дипломный проект (дипломную работу)
РЕЦЕНЗИЯ

на дипломный проект (дипломную работу)

Слушателя _______________________________________________________

(Ф.И.О.)
_________________________________________________________________

(специальность  переподготовки)

Группа _________________

Тема дипломного проекта (дипломной работы) _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Актуальность темы ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Степень соответствия дипломного проекта (дипломной работы) заданию _______________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Логичность построения материала _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наличие по теме дипломного проекта (дипломной работы) критического обзора литературы, его полнота и последовательность анализа ______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Полнота описания методики расчета или проведенных исследований, изложения собственных расчетов, теоретических и экспериментальных результатов, оценка достоверности полученных данных _______________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Наличие аргументированных выводов по результатам дипломного проекта (работы) 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Практическая значимость дипломного проекта (дипломной работы), возможность использования полученных результатов на производстве ____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Недостатки дипломного проекта (дипломной работы) _______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Замечания по оформлению реферата к дипломному проекту (дипломной работе) и стилю изложения материала ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Оценка дипломного проекта (дипломной работы)___________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Рецензент ____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность)

«____» ___________ 20 ___ г.
2

