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4. ВОПРОСЫ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СЛУШАТЕЛЕЙ
4.1. ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ

	№
п/п
	Наименование темы
	Задания по темы
	Кол-во
часов

	Форма контро
ля
СРС
	Литература
(ссылка на номер источника из списка литературы)

	1
	Тема 3. Ораторское мастерство в служебном общении
	1. Общие принципы построения большой речи (лекции, доклада и т.п.): принцип последовательности, принцип усиления, принцип органического единства, принцип экономии.
2. Основные композиционные параметры публичной речи: способы изложения материала (индукция-дедукция, историческое-логическое, ступенчатое-концентрическое и т.п.); соотношение частей речи по объему и цели (зачин, вступление, главная часть.
	4
	Тестирование  в онлайн  режиме.
	основная [3], [7], [10], [15],[18].
дополнительная [1], [5].

	2
	Тема 6. Организация коллективных форм делового общения
	Особенности научно-практической конференции, интервью, «круглого стола», пресс-конференции и др. форм диалога.
Научно-практическая конференция, ее задачи и структура. Сочетание монологических и диалогических элементов. Доклад, организация и ведение прений, принятие рекомендаций.
Интервью, его цели, подготовка и проведение. Импровизация и умение задавать вопросы. Виды вопросов в интервью. Такт интервьюера.
«Круглый стол» как форма активизации участников общения. Тематика «круглых столов». Роли участников: равенство и лидерство. Элементы дискуссии. Подведение итогов.
Пресс-конференция и ее социальные функции. Умение отвечать на вопросы.
	6
	
	основная [1], [7], [10], [15], [18], [20].
дополнительная [6], [16].

	
	     Итого 
	
	10
	
	

















4.2. ЗАОЧНОЙ (ДИСТАНЦИОННОЙ) ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ

	№
п/п
	Наименование темы
	Вопросы темы
	Кол-во
часов

	Форма контроля
СРС
	Литература
(ссылка на номер источника из списка литературы)

	1.
	Тема 3. Ораторское мастерство в служебном общении
	1. Общие принципы построения большой речи (лекции, доклада и т.п.): принцип последовательности, принцип усиления, принцип органического единства, принцип экономии.
2. Основные композиционные параметры публичной речи: способы изложения материала (индукция-дедукция, историческое-логическое, ступенчатое-концентрическое и т.п.); соотношение частей речи по объему и цели (зачин, вступление, главная часть.
	2
	Тестирование  в онлайн  режиме. Практические (семинарские) занятия  в оффлайн режиме
	основная [3], [7], [10], [15],[18].
дополнительная [1], [5].

	2
	Тема 5. Полемика, ее сущность и социальные функции
	Полемические жанры диалога: спор, прения, диспут, дискуссия. Полемика бытовая и деловая.
Социальные функции полемики.
	2
	
	основная [1], [3], [7], [11].
дополнительная [3], [4], [8], [14].

	3
	Тема 6. Организация коллективных форм делового общения
	Особенности научно-практической конференции, интервью, «круглого стола», пресс-конференции и др. форм диалога.
Научно-практическая конференция, ее задачи и структура. Сочетание монологических и диалогических элементов. Доклад, организация и ведение прений, принятие рекомендаций.
Интервью, его цели, подготовка и проведение. Импровизация и умение задавать вопросы. Виды вопросов в интервью. Такт интервьюера.
«Круглый стол» как форма активизации участников общения. Тематика «круглых столов». Роли участников: равенство и лидерство. Элементы дискуссии. Подведение итогов.
Пресс-конференция и ее социальные функции. Умение отвечать на вопросы.
	6
	
	основная [1], [7], [10], [15], [18], [20].
дополнительная [6], [16].
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Вопросы к зачету  

1. Предмет и задачи курса «Культура профессиональной деятельности».
2. Специфика      профессиональной      деятельности      и      особенности профессиональной подготовки современного специалиста.
3. Сущность и слагаемые профессиональной культуры.
4. Культура управления в системе профессиональной культуры.
5. Культура самосовершенствования личности.
6. Понятие и принципы деловой этики и служебного этикета. Этический кодекс.
7. Статусное взаимодействия в профессиональной среде. Этикет профессионала.
8. Этикет в офисе.
9. Правила устной и письменной деловой коммуникации.
10. Этикет деловых приемов (завтрак, ланч, ужин, коктейль, фуршет).
11. Создание имиджа фирмы: модель социального поведения, эргономика, стиль одежды, дизайн офиса.
12. Составные части имиджа делового человека: внешний облик, манеры, речь, личностные свойства, социальные задатки.
13. Особенности ораторского искусства как социального явления. Классификации ораторского искусства.
14. Ораторское мастерство. Навыки и умения оратора.
15. Композиция выступления и ее элементы.
16. Приемы привлечения и удержания внимания аудитории.
17. Типология личностей.
18. Специфика и виды делового общения.
19. Вербальные и невербальные средства делового общения.
20. Виды, функции и этапы деловой беседы.
21. Восприятие и понимание в общении. Ошибки восприятия.
22. Синтоническая модель общения.
23. Сущность, виды и элементы полемики.
24. Мастерство полемиста. Этика и культура спора.
25. Нечестные методы ведения споров и способы противостояния им. Логические ошибки.
26. Формы и стили проведения совещания.
27. Подготовка и проведение делового совещания.
28. Подготовка и проведение переговоров, других коллективных форм делового общения.
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ТЕМАТИКА ЭССЕ 
Вариант тематики эссе выбирается в соответствии с порядковым номером в журнале учебной группы.

1. Сущность и слагаемые профессиональной культуры.
2. Культура профессиональной деятельности юриста в жизни общества.
3. Самосовершенствование культуры личности в современных условиях.
4. В чем различия и в чем сходство этики и этикета.
5. Практическое значение применения правил служебного этикета в профессиональной среде.
6. Особенности применения служебного этикета в вашем коллективе.
7. Общие правила и формы служебного этикета.
8. Речевой этикет. Как недостатки речи влияют на эффективность общения.
9. Вербальная и невербальная коммуникация в служебном общении.
10. Роль этики в деловом общении.
11. Современные формы проведения коллективного делового общения.
12. Эффективные стили ведения совещаний.
13. От чего зависит успех деловых переговоров? Этапы их подготовки.
14. Из чего состоит имидж компании и почему сотрудники обязаны его поддерживать.
15. Имидж профессионала как отражение его статуса.
16. Кому и зачем нужно соблюдать деловой стиль?
17. Презентация и другие способы визуализации публичного выступления.
18. Недобросовестные спорщики – как противостоять?
19. Как стать сильным оратором?
20. Комплимент в деловой среде. Роль и уместность.
21. Формулы речевого делового этикета (знакомство, представление, обращение) на разных уровнях взаимодействия. Практика применения их в современном мире.
22. Особенности ведения деловых бесед: техника и практика.
23. Small talk в деловом общении.
24. Визитные карточки и их использование.
25. Современные деловые онлайн коммуникации.
26. Приемы и техники привлечения внимания на публичных выступлениях.
27. Как справиться со страхом публичных выступлений.
28. Деловое письмо как часть имиджа вашей компании.
29. Какими современными ораторами вы вдохновляетесь?
30. Особенности интервью. Его цели, подготовка и проведение.
31. Ораторское мастерство в служебном общении.
32. Эмоциональный интеллект как социальный навык профессионала.
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